
Als Tochtergesellschaft der Universitätsklinikum 
Gießen und Marburg GmbH (UKGM) betreiben 
wir derzeit zwei Medizinische 
Versorgungszentren an zwei Standorten mit 10 
verschiedenen Fachrichtungen. 

  
In der MVZ UKGM GmbH am Standort Marburg 
 
suchen wir ab sofort im MVZ Lahnberge- Medizinisches Versorgungszentrum am UKGM 
 

einen Medizinischen Fachangestellten, Funktionsassistenten (m/w/d) 
 
für eine unbefristete Einstellung in Voll- oder Teilzeitbeschäftigung. 
 
Das Tätigkeitsfeld umfasst: 
 

 administrative Patientenverwaltung (Rezepte, Überweisungen, Terminvergabe, 
Formularwesen, etc.) 

 telefonische Terminvergaben, Anfragemanagement 

 Verwaltungsaufgaben, Abrechnungsvorbereitung, Recall 

 Assistenz in den Bereichen Schmerztherapie, Neurologie, Humangenetik 

 Funktionsdiagnostik, Elektroneurographie, Ultraschall 

 Neuropsychologische Testung 

 Organisation, Qualitätsmanagement 
 
Wir wenden uns an Bewerber*innen mit:  
 

 abgeschlossener Berufsausbildung als MFA, MTA-F oder Beschäftigte im Gesundheitswesen 
mit einschlägiger Vorerfahrung 

 Teamfähigkeit und selbständiger Arbeitsweise 

 sicherem Umgang in der EDV 

 kompetentem Auftreten 

 dokumetationssicheren Deutschkenntnissen 
 
Wir bieten Ihnen:  
 

 abwechslungsreiche Tätigkeiten mit interdisziplinärem Austausch 

 feste Arbeitszeiten, keine Schicht-, Wochenend-, oder Notdienste 

 individuelle Fortbildungsangebote 

 einen Einstieg in ein offenes, kompetentes und qualifiziertes Team 
 
Gerne steht Ihnen Herr Radau unter der Telefonnummer 06421 58-64352 für weitere Auskünfte zur 
Verfügung 

 
 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum 31.05.2025 an: 
 
 
MVZ UKGM GmbH 

Herr Radau 
Baldingerstraße 
35043 Marburg                              oder per E-Mail an: patrick.radau@uk-gm.de 

 
 


