
	

	

 
 

INNOVATIV, FAMILIENFREUNDLICH, NAH AM PATIENTEN: 
 
Das Universitätsklinikum Gießen und Marburg (UKGM) stellt mit rund 9.500 Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeitern an den beiden Standorten in Gießen und Marburg die Versorgung unserer jährlich 
400.000 Patientinnen und Patienten auf höchstem medizinischen und pflegerischen Niveau sicher. 

In der Klinik für Dermatologie und Allergologie 
am Standort Gießen 
suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
 

eine/einen Sekretärin/Sekretär 
 
für eine befristete Einstellung in Teilzeitbeschäftigung (50 %). 
 
Das Tätigkeitsfeld umfasst organisatorische Tätigkeiten in der 
Dermatoonkologie, operativen Dermatologie, Patientenmanagement, 
Qualitätsmanagement, die Leistungserfassung nach GOÄ, Terminvergabe/-
verwaltung, Telefonauskunft sowie Schriftverkehr nach Diktat. 
Wir wenden uns an Bewerber/innen mit Organisationstalent und 
Kommunikationskompetenz. Vorausgesetzt werden Flexibilität, Eigeninititative 
sowie Teamfähigkeit, sicherer Umgang mit MS Office  (Word, Excel, 
Powerpoint), Vorerfahrungen im med. Schreibdienst und gute 
Englischkenntnisse. Erfahrungen im Qualitätsmanagement, der Organisation 
eines Studiensekretariats und Erfahrung im Fachgebiet Dermatologie sind 
wünschenswert. 
Die Klinik für Dermatologie betreut jährlich 1200 stätionäre und 9000 
ambulante Patienten und bietet das gesamte Spektrum des Fachgebietes an. 
 
Persönlich überzeugen Sie uns, wenn Sie ein offener, kommunikativer 
Mensch sind, der mit Engagement, Gewissenhaftigkeit und Kreativität an 
neue Aufgaben herangeht und sich flexibel auf sich ändernde Situationen 
einstellen kann. 
 
Das UKGM hat ein betriebliches Gesundheitsmanagement für seine 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter und ist als familienfreundlicher Arbeitgeber 
zertifiziert. Am Klinikum besteht eine Kindertagesstätte.  
 
Die Vergütung erfolgt leistungsbezogen nach den Tarifverträgen für das 
UKGM. 
 

Gerne steht Ihnen 
Frau Steinmetz unter der 

Telefonnummer 
0641/ 985-43211 für weitere 

Auskünfte zur Verfügung. 
 

Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen senden 

Sie bitte bis zum 18.02.2017 
an: 

 
Universitätsklinikum Gießen 

und 
Marburg GmbH 

Klinik für Dermatologie und 
Allergologie 

z.Hd. Frau Steinmetz 
Gaffkystr. 14 

 35392 Gießen 
 

 

 
Wir freuen uns auf Ihre 

Bewerbung!


