TUKGMe

UNIVERSITATSKLINIKUM
GIESSEM UMD MARBURG

INNOVATIV, FAMILIENFREUNDLICH, NAH AM PATIENTEN:

Das Universitatsklinikum GielRen und Marburg (UKGM) stellt mit rund 9.900 Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern an den beiden Standorten in GieRen und Marburg die Versorgung unserer jahrlich
499.000 Patientinnen und Patienten auf hochstem medizinischen und pflegerischen Niveau sicher.

In der Klinik fir Allgemein-, Viszeral-, Thorax-, Transplantations- und
Kinderchirurgie am Standort Gief3en suchen wir ab 01.06.2018

eine(n) Mitarbeiterin/Mitarbeiter im Sekretariat

Gerne steht lhnen

Frau Heike Benfer unter der iy eine auf zwei Jahre befristete Einstellung in Vollbeschaftigung (38,5
Telefonnummer  Stunden).

0641/ 985-44701 fur weitere

Auskiinfte zur Verfiigung. Das Tatigkeitsfeld umfasst den Schriftverkehr nach Diktat

(Operationsberichte, Arztbriefen), Terminvergabe/-verwaltung,
Telefonauskunft sowie organisatorische Tatigkeiten im Rahmen eines

Ihre vollstandigen Sekretariats.

Bewerbungsunterlagen

senden Sie bitte, gerne  Wir wenden uns an Bewerber/innen mit Organisationstalent und

auch per Email, bis zum  Kommunikationskompetenz, Vorerfahrungen auf dem Gebiet der

21.03.2018 an:  Medizinischen  Terminologie und  Sekretariatserfahrung  sind
winschenswert.

Prof. Dr. med. Padberg  vorausgesetzt werden ein héfliches und freundliches Auftreten,
Klinik fur Allgemein-,  Belastbarkeit, Eigeninitiative und Teamféhigkeit sowie der sichere
Viszeral-, Thorax-, Umgang mit allen gangigen Office-Programmen.

Transplantations- und

. L Personlich uberzeugen Sie uns, wenn Sie ein offener, kommunikativer
Kinderchirurgie

) Mensch sind, der mit Engagement, Gewissenhaftigkeit und Kreativitat
Rudolf-Buchheim-Str. 7 an neue Aufgaben herangeht und sich flexibel auf sich dndernde
35392 Giel3en  Situationen einstellen kann.
Heike.Benfer@chiru.med.uni
-giessen.de ~ Das UKGM hat ein betriebliches Gesundheitsmanagement flr seine
Mitarbeiter und ist als familienfreundlicher Arbeitgeber zertifiziert. Am
Klinikum besteht eine Kindertagesstatte.

Mingglicd
im
5;' . -II- Die Vergltung erfolgt leistungsbezogen nach den Tarifvertragen fir
’% .;':°::‘.:'.::.£ das UKGM.
Bitte legen Sie uns lhre Bewerbungsunterlagen nur in Kopie vor, da
Wir freuen uns auf lhre diese nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens nicht zuriickgesandt
Bewerbung! werden.

Mehr Informationen dber das UKGM finden Sie unter: www.ukgm.de




